科研经费结题审签服务指南
	责任科室
	综合审计科
	办理地点
	望江办公楼238-1

	办理时限
	5个工作日
	咨询电话
	028-85402053

	办理流程
	所需材料

	1.科研项目负责人提交经财务处审核、签章的项目经费单、结项审批书等审签资料。
2.审计人员审核资料、签章，登记台账。
	应提供的审签资料包括：

1.经财务处审核、签章的项目经费单、结项审批书;
2.其他审签资料（含报送财务处审核时的相关资料）。

	附件下载
	

	注意事项
	1、只有结项审批书要求审计部门签章的科研项目才需到审计处办理结题审签。
2、若将外拨子课题经费决算情况并入主课题一并结题的，需提供外拨单位审计处审核盖章的经费决算表。
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