财务类审计服务指南
	责任科室
	财务审计科
	办理地点
	望江办公楼238-1

	办理时限
	在审计资料真实完整，且无特殊情况的基础上，10-20个工作日内
	咨询电话
	028-85402053

	办理流程
	所需材料

	1.按照年度审计计划、学校工作安排或经校领导批准的校内二级单位审计委托，审计处立项、组建审计组、发出审计通知书；
2.被审计单位按审计通知书要求提交审计所需资料；
3.审计组实施审计，起草审计报告，送主管副处长、处长审核；
4.审计组就审计报告征求被审计单位及相关部门意见，后者应自收到报告后10个工作日内反馈书面意见；
5.审计组研究反馈意见，将审计报告送校领导审签，出具正式审计报告；
6.审计组督促被审计单位逐项整改审计发现的问题，后者应自收到正式报告之日起60日内反馈整改情况，对未在60日完成整改的事项，审计组定期跟踪整改进展；
7.审计组将审计工作底稿、审计证据等资料和书面整改报告按项目归档。
	审计所需资料因项目而异，主要包括：
1.上级主管部门的管理制度、审批文件等；
2.被审计单位有关内部控制制度、各项管理台账；
3.审计期间学校及被审计单位有关会议纪要、记录；
4.项目有关经济活动涉及的合同、协议；
5.审计期间的财务报表、财务总账、明细账、原始凭证，有关经费使用情况报告、说明等；
6.审计所需的其他资料。


	附件下载
	无

	注意事项
	1.财务类审计包括：财务报表审计、财务收支审计、预算管理审计、科研经费审计、清产核资审计、专项审计、内部控制审计、绩效审计、竣工财务决算审计等业务。
2.未列入年度审计计划的项目，二级单位因工作需要临时提出审计委托，需报请其主管校领导及主管(或协管）审计校领导批准或者经学校会议决议。审计项目立项后，若提出委托审计的二级单位认为不宜继续进行审计，也需报请其主管校领导及主管（或协管）审计校领导批准或者经学校会议决议。

3.审计组人员安排由审计处根据项目情况确定，可能均为审计处人员，也可能由审计处人员和审计处选聘的会计师事务所派出人员组成。
4.若被审计单位及相关部门10个工作日内未反馈书面意见，视为无意见。
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