工程结算审计服务指南
	责任科室
	工程审计科
	办理地点
	望江办公楼221

	办理时限
	在送审资料完整真实且无特殊情况下，竣工结算送审金额不满50万元的一般10—20个工作日，竣工结算送审金额50万元以上一般30—60个工作日。
	咨询电话
	028-85405542

	办理流程
	所需材料

	1.经办人通过学校OA“审计管理系统”填报并提交电子资料预审。

2.收到预审通过短信后，将送审资料装入信封或袋子，封面标注项目编号（短信通知或系统端查阅）、工程名称、经办人姓名、电话及单位，送至工程审计科材料框中并登记。若收到预审未通

过短信，须登录OA系统原项目申请界面按照预审意见修改完善后，再提交重新预审，直至预审通过。

3.工程审计人员实施审计，并逐级复核。

4.审计人员出具审计报告。
5.经办人凭领取送审资料短信到工程审计科领取送审资料并登记。

具体流程详见附件1或附件2。
	1.竣工结算送审金额不满50万元的建设工程：
（1）工程结算书

（2）施工合同

（3）收方单
（4）验收报告

（5）其它相关资料

具体要求详见附件3。

2.竣工结算送审金额50万元以上的建设工程：
（1）《建设工程竣工结算送审表》。
（2）《建设工程竣工结算送审资料交接清单》，见附件3。

项目结算相关送审资料，可参照附件3中列明的资料项提交送审资料。


	附件下载
	附件1.图文版服务指南——建设工程竣工结算送审记

附件2.工程审计业务办理指南
附件3.建设工程竣工结算送审资料交接清单

	注意事项
	1.年末有送审时间要求，请关注审计处网站通知。

2.竣工结算送审金额50万元以上项目的《建设工程竣工结算送审表》、《建设工程竣工结算送审资料交接清单》，均需在项目预审通过后，审计管理系统自动生成并打印审签盖章后，与送审资料一并提交至审计处。
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